Fiche Outil : Titres

Sous-titre
s Principe : 
w Matériel : 
A Nombre de participants : 
T Temps : 
o Démarche :

A noter : 

Exercice 1 : Créer sa réunion / son atelier créatif
Consigne : Par groupe de 2 ou 3, choisir une situation à résoudre via une session créative faisant appel à une structure de parole, un outil de facilitation graphique, un outil de génération d'idée, un outil de prise de décision.

A Mes convives :

O L'enjeu de mon repas :

Difficulté sssss                
Temps de cuisson :                        
S Mes ingrédients :

J Ma recette :

Annexe 2 : Ma check-list d'organisateur de réunions créatives
	Phases
	Actions à réaliser
	Ressources à mobiliser
	Echéances
	Fait

	1. Information
- Recherche documentaire

(dont présentation orale)

- Informer les participants

- Reccueillir des informations auprès d'eux


	
	
	
	

	2. Animation
- Structure de parole

- Outils / techniques de créativité

- Outils de prise de décisions


	
	
	
	

	3. Matériel
- Pour la réunion

- Pour la créativité


	
	
	
	

	4. Réservation de la salle et vérification de ses composantes
(NB : connexion internet)


	
	
	
	

	5. Impression de documents-clés
- Pour la documentation

- Pour l'animation


	
	
	
	

	6. Outils pour la prise de note / capture d'éléments graphique

	
	
	
	

	7. Outils pour la gestion du temps

	
	
	
	

	8. Rappel aux participants

	
	
	
	


Annexe 3 : Le déroulé de ma réunion / atelier

	Horaires
	Durée
	Contenu
	Matériel

	
	
	Accueil des participants
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Débriefing sur la séance, évaluation par les participants, suite des opérations
	

	
	
	Fin de la séance de créativité
	


